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Descripción 
 
Este es un curso semestral dirigido a estudiantes de la carrera de Bachillerato en Economía, en el cual se 
brindan los conocimientos introductorios para la elaboración de textos con fines específicos en esta área 
del conocimiento, así como las habilidades básicas de expresión oral para el desempeño adecuado en 
situaciones comunicativas orales. 
 
Objetivo general 
 
Desarrollar técnicas y estrategias básicas discursivas de la producción escrita y oral, con el propósito de 
mejorar las destrezas de comunicación en el ámbito profesional. 
 
 
Objetivos específicos 

Al finalizar el curso, el estudiantado será capaz de: 
 
1.  Emplear estrategias de planeamiento y composición de textos según la finalidad, el destinatario, el 

grado de formalidad y el género discursivo. 
2.  Producir textos cohesivos, coherentes y adecuados al acto comunicativo. 
3.  Expresarse oral y públicamente con dominio pleno del acto comunicativo. 
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I UNIDAD: FUNDAMENTOS DE LA COMUNICACIÓN ESCRITA Y ORAL 

1. Comunicación escrita y oral (1 semana) 
1.1. El registro escrito formal: características. 
1.2. El registro escrito frente al registro oral: recursos y estrategias. 
 

2. La planificación del texto escrito y oral (1 semana) 
2.1.  Estrategias de generación de ideas y selección de temas. 
2.2. Selección, jerarquización y discriminación de ideas. 
2.3. Determinación del lector meta, la estructura y los objetivos del texto. 

 

II UNIDAD: EXPRESIÓN ESCRITA 

3.  La estructuración de los textos (3 semanas) 
3.1. El texto como unidad de sentido: coherencia e informatividad. 
3.2. El párrafo como microunidad de sentido y como mecanismo de distribución de la información. 

4. La cohesión en los textos (3 semanas) 
4.1.  Puntuación como mecanismo de segmentación, distribución y jerarquización de las unidades 

textuales. 
4.2. Conectores discursivos: tipos y usos.  
4.3. Mecanismos de referencia: gramaticales y léxicos. 

5.  El componente léxico (1 semana) 
5.1. Variedad, propiedad y precisión. 
 
 
III UNIDAD: EXPRESIÓN ORAL 
 
6.  Técnicas de participación oral individual y colectiva (1 semana) 
6.1. Individual: discurso, conferencia, charla. 
6.2. Colectiva: debate, panel, conversatorio, mesa redonda, simposio, mediación, negociación. 
 
7.  Componentes del discurso oral (2 semanas) 
7.1. Análisis del acto comunicativo. 
7.2. Análisis del público meta. 
7.3. Definición de estrategias comunicativas (narración, descripción, información, argumentación). 
7.4. Estrategias de introducción y conclusión. 

 
8.  Diseño de recursos expositivos (2 semanas) 
8.1. Elaboración de recursos audiovisuales 
8.2.  Elaboración de respaldos escritos (fichas, notas, esquemas). 
8.3.  Utilización de recursos verbales. 

 
9.  Ejecución del discurso oral (2 semanas) 
9.1. Desempeño escénico (postura, gesticulación, desplazamiento en el escenario). 
9.2. Manejo de la voz (entonación, volumen, intensidad, énfasis y proyección). 



Metodología 

El curso contempla la explicación teórica por parte del docente y el trabajo práctico de producción de 
textos y exposiciones orales, a cargo del estudiantado, sobre temas específicos de la disciplina. Es 
eminentemente participativo y procura, mediante la asignación de ejercicios diversos, el fortalecimiento 
de las destrezas comunicativas en las modalidades escrita y oral. 
 
Evaluación 

Trabajo escrito grupal 40 % 

 

Primer avance de redacción 10 % 

Segundo avance de redacción 10 % 

Entrega de redacción final 20 % 

Trabajo oral grupal 30 % Exposición oral del trabajo escrito 15 % 

  Exposición oral modalidad exp. 15 % 

Tareas y trabajo en clase  

 

30 % Participación en clase 15 % 

Lenguaje inclusivo 5 % 

Exposición oral individual TED 10 % 

Total 100 % Total 100 % 
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