Sistema de Estudios de Posgrado
Unidad de Gestion, Evaluacion y Seguimiento de la Calidad

Requiere estudiante de posgrado para realizar

12 HORAS ASISTENTE GRADUADO
(Horario Flexible)

Funciones:

1.

Hacer transcripciones de entrevistas a docentes, directores, empleadores de personas
graduadas de posgrado y de audiencias de la Comisidn Instructora de Procesos Disciplinarios del
SEP.

Hacer entrevistas a docentes, directores, estudiantes y empleadores de personas graduadas de
posgrado.

Investigar acerca de temas relacionados con educacidn, acreditacidén, evaluacidn, calidad,
especialidades médicas y autoevaluacidn, asi como hacer analisis criticos.

Llevar acabo sintesis de documentos y de presentaciones relacionadas con el quehacer de la
Unidad de Evaluacidn y de los posgrados.

Contactar académicos y administrativos de posgrado via telefénica (procesos de autoevaluacion
y/o acreditacién)

Colaborar con la elaboracién y revisidn de trabajos académicos de la Unidad (cuadros, graficos,
bases de datos)

Revision de correos electrénicos y pagina de la UGES, entre otras.

Organizar diversas actividades académicas (talleres, charlas, conferencias), bajo las instrucciones
de la coordinacion de la UGES.

Redactar documentos respetando normas APA.

Requisitos:

1.

NouswnN

8.
9.

Estudiante de posgrado, matriculado en cualquiera de las siguientes areas de: Educacion,
Psicologia, Antropologia y Lingdistica.

Buena presentacién personal

Excelente ortografia

Habilidades para redactar adecuadamente y utilizando APA.

Competencias para la investigacion y analisis criticos

Capacidad para elaborar sintesis, cuadros y graficos.

Excelente comunicacién interpersonal: empdtico(a) con individuos de distintas disciplinas y
personalidades

Disposicion de horario (flexibilidad)

Habilidades para manejo de TIC (computadoras, video beam, Office, Canvas y Excel).

10. Iniciativa y proactividad.
11. Debe contar con la aplicacion Whatsapp y revisar su correo diariamente.

Los interesados deben enviar sus datos a: dafarce@yahoo.com a mas tardar el dia 20 de agosto del
2021 y la siguiente informacion:

- Formulario de Solicitud de horas asistente (se adjunta).



mailto:dafarce@yahoo.com

- Copia del informe de matricula del I Ciclo.
- Copia de la identificacion: cédula de identidad, pasaporte o cédula de residencia.
- Copia del curriculo.




