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PREGUNTAS FRECUENTES SOBRE
LA PRESENTACION DE UN TRABAJO FINAL DE GRADUACION

1. ¢Cudl es la normativa institucional para la presentacion un trabajo final de graduacién?

La Universidad de Costa Rica establece el Reglamento de trabajos finales de graduacién, aprobado en sesidn
2713-17 del Consejo Universitario, del 4 de agosto de 1980, publicado como anexo 1 del acta respectiva.
Puede ser consultado en el siguiente sitio web:
http://www.cu.ucr.ac.cr/uploads/tx_ucruniversitycouncildatabases/normative/trabajos finales graduacion.

pdf

2. ¢Cudntas opciones existen para lograr el grado de licenciatura?

Existen cuatro alternativas: tesis de graduacion, seminario de graduacion, proyecto de graduacién y practica
dirigida de graduacion. (art. 3). Estas deben indicarse en el plan de estudios.

3. éEn todas las modalidades debe presentarse un documento escrito?

Si. Todas las opciones concluyen en un documento escrito, llamado respectivamente: tesis de graduacidn,
memoria de seminario, informe de proyecto e informe de practica dirigida. (art. 4)

4. iQué es una tesis de graduacion?

Se trata de un proceso de investigacion que culmina con un trabajo escrito. Este ultimo aporta un nuevo
conocimiento sobre el asunto investigado. (art. 7)

5. ¢Qué debo presentar si quiero realizar una tesis de graduacién?

Se debe presentar por escrito un proyecto de tesis a la Comisidn de Trabajos Finales de Graduacion, por
medio de la Direccion de la Escuela. Debe hacerlo por lo menos cuatro meses antes de graduarse. (art. 8)

6. ¢Cual es el contenido de ese proyecto?

Se deben incluir, por lo menos, los siguientes aspectos: a) tema de investigacion, b) objetivos que justifican
la investigacidn, c) marco tedrico de referencia, con indicacidon de los antecedentes y situacién actual del
conocimiento del tema, hipdtesis por demostrar y metodologia del trabajo, d) bibliografia y e) plan de
trabajo y cronograma aproximado con indicaciéon del nimero de ciclos que tomara la ejecucién del trabajo.
(art. 8)

NOTA: La Comisidn de Trabajos Finales de Graduacion recomienda tratar en forma independiente
el marco tedrico, el estado de la cuestion y la metodologia del trabajo. Asimismo, conviene que
las propuestas de investigacion sean planteadas en un maximo de 25 paginas.

El objetivo de este documento es informar de los lineamientos generales de la investigaciéon. No
requiere una exposicion detallada de los contenidos. La propuesta consiste en una presentacion
general del proyecto, en la que se resuman los principales puntos de cada apartado; no el
desarrollo completo de las secciones.

7. éCual es la funcidn de la Comision de Trabajos Finales de Graduacidn?
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La Comisidn analizard el proyecto para aprobarlo, solicitar modificaciones o improbarlo. Su decisién sera
comunicada a la Direccion de Escuela. Una vez aprobado el proyecto, la Direccién conformara el Comité
Asesor, para lo cual puede atender las sugerencias del estudiantado. La costumbre en nuestra Escuela ha
sido que los estudiantes propongan el Comité Asesor, cuando se presenta el texto del proyecto. (art. 9)

22. ¢Quiénes pueden ser miembros del Comité Asesor?

El comité asesor esta constituido por dos profesores mas el director del proyecto. Ellos son los responsables
de dirigir al estudiante durante el proceso de investigacion. Todos deben ser nombrados por el director de la
unidad académica y licenciados. El director del proyecto debe estar en Régimen Académico y tener la
categoria de adjunto o superior. Estos dos ultimos requisitos pueden levantarse en casos justificados.
También, se puede autorizar, en la integracidon del comité asesor, la participacion de personas calificadas que
no tengan una relacidon formal con la Universidad, pero que tengan los méritos académicos necesarios (art.
29y 30)

8. ¢Cuantas personas pueden participar en la realizacién de una tesis de graduacién?

Como norma general, una tesis no podra ser realizada por mas de un sustentante, ni para optar a mas de
una licenciatura. Sin embargo, en casos muy calificados, la Comisién de Trabajos Finales de Graduacién
puede autorizar una tesis conjunta por un mdaximo de tres personas. En este caso, el trabajo debera ser
realizado de tal modo que se pueda determinar la participacion de cada uno de los sustentantes. (art. 10)

9. ¢Qué es un seminario de graduacién?

Es una actividad académica valorada en cuatro créditos que se ofrece a lo largo de uno, dos o tres ciclos
consecutivos, como maximo. El grupo de estudiantes no serd menor de tres ni mayor de seis, quienes
seguiran las orientaciones de director o profesor del seminario. (art. 11)

10. ¢Cémo se presenta la memoria?

Este trabajo escrito se puede presentar en forma individual o colectiva. En este ultimo caso, se debe
distinguir la participacién de cada uno de los estudiantes. (art. 12)

11. ¢ Cudles partes incluye una propuesta de seminario de graduacién?

Estas propuestas deberan incluir por lo menos los siguientes aspectos: a. el tema de estudio, con una clara
justificacion para su escogencia, b. objetivos que se persiguen, c. plan de trabajo y cronograma, d. posible
integracion del Comité Asesor. (art. 13)

12. ¢COmo se matricula un seminario de graduacion?

La Direccion autorizara la matricula de los estudiantes que, previamente, hayan presentado una solicitud
escrita. (art. 14)

13. ¢Qué es un proyecto de graduacidn?

Es una actividad tedrico-practica dirigida al diagndstico de un problema, su analisis y a la determinacién de
los medios validos para resolverlo. Culmina con un trabajo escrito llamado informe del proyecto. (art. 16)



Escuela de

UNIVERSIDAD e COSTARICA EFLL Ficlogia Lingiisticay

Literatura

14. ¢ Cuales partes incluye una propuesta de proyecto de graduacion?

Estas propuestas deberan incluir por lo menos los siguientes aspectos: a. drea de estudio con una
justificacion para la escogencia e indicacién de los objetivos que se persiguen, b. marco tedrico, c.
delimitacion del problema, d. descripcién de la metodologia que se empleara, e. mecanismos posibles para
la evaluacidn del proyecto, f. bibliografia, g. cronograma de actividades con indicacién del nimero de ciclos
en que se espera concluir el proyecto, h. institucion o empresa interesada en el proyecto y posibilidades de
ejecucion. i. posible integracion del Comité Asesor. (art. 16)

15. ¢ Cuantos estudiantes pueden participar en un proyecto de graduacion?

El maximo es 3 estudiantes. Si se trata de proyectos compartidos, estos solo se pueden realizar con
candidatos de distintas areas, especificando claramente el papel de cada uno. En proyectos complejos, cada
estudiante debera estar a cargo de una etapa. (art. 17)

16. ¢Qué es una practica dirigida de graduacién?

Consiste en la aplicacién, por parte del estudiante, del conocimiento tedrico de su especialidad en
instituciones o empresas publicas o privadas que la escuela respectiva apruebe.

17. éCuales partes incluye un plan de practica dirigida de graduacion?

Estos planes deberdn incluir por lo menos los siguientes aspectos: a. objetivos que se buscan en la priactica,
indicando los beneficios tedrico-préacticos que el candidato espera obtener, b. principio o teoria cientifica
gue se toma como marco de referencia tedrico, c. metodologia que se utilizard para su ejecucion vy
evaluacion, d. aceptacion formal por parte de la institucion o la comunidad escogida para llevar a cabo la
practica, e. nombre del profesor o profesores que se hardn responsables de la supervisidn, f. mecanismos de
evaluacion periddica, g. cronograma de actividades, indicando en cuantos ciclos se espera concluir la
practica. (art. 19.)

18. ¢COmo se estructura este plan de practica?

El plan de la practica debe estar estructurado en términos de perfeccionamiento tedrico y practico del
estudiante, apoydndose en sistematizaciones y conceptualizaciones sustentadas en la investigacion
bibliografica. Debe culminar en un analisis critico y creativo de las actividades y lineas de accion de la
disciplina. (art. 20)

19. ¢COmo se supervisa esta practica?

El director de la practica podra solicitar la supervision inmediata de algun profesional calificado de la entidad
donde aquella se realiza. Este profesional deber ser licenciado y se llamara asesor técnico. (art. 22)

20. ¢Cuadl es el contenido del informe final?
Dicho informe debe contener, al menos, un capitulo sobre antecedentes y objetivos de la practica, otro
sobre los procedimientos y otro sobre los resultados obtenidos y su discusion. Ademds, debe indicar las

correspondientes referencias bibliograficas. (art. 24)

21. éSon apelables las decisiones de la comisidn de trabajos finales de graduacion?
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Si, lo son. Las apelaciones se presentan ante el director de la unidad académica como instancia inmediata y
Unica. (art. 25)

23. éComo se conforma el Tribunal Final?

Para la defensa publica del trabajo final de graduacion, el comité asesor serd ampliado con dos miembros
mas, a saber, el decano o director de la unidad académica o un sustituto y un profesor. (art. 29)

24. iCuanto tiempo debe mediar entre la defensa publica del proyecto y el acto de graduacién?
Debe haber transcurrido un periodo no menor de treinta dias naturales (art. 41).

25. éCual es el procedimiento para preparar un trabajo un trabajo final de graduacién?

Para estos efectos se procedera de la siguiente manera:

1. Aprobado el proyecto de trabajo final de graduacién, el estudiante debe matricularse en una actividad de
graduacion en el ciclo lectivo siguiente. Por actividad de graduacidn se entienden: un curso de investigacion
dirigida (para tesis y proyecto), un seminario de graduacion y una practica de graduacion. Estas actividades
se computan como cursos de cuatro créditos.

2. El estudiante debe haber aprobado al menos el 75% del total de créditos del plan de estudios.

3. Todo estudiante debe matricularse por lo menos en un ciclo y lo hard sucesivamente hasta tanto no
concluya el trabajo final. Si este no se concluye en tres ciclos sucesivos, solicitara autorizacién a la Comisién
de Trabajos Finales de Graduacion, la cual puede conceder un ciclo mas de plazo si lo juzga conveniente.

4, Si el estudiante no obtiene una calificacién satisfactoria en un ciclo, deberd solicitar autorizacion a la
Comisién de Trabajos Finales de Graduacion para continuar en su trabajo y poder matricularse en el ciclo
siguiente. (art. 43)

NOTA AL PUNTO 1: Se enfatiza la necesidad de haber presentado el proyecto de trabajo final a la
comision correspondiente, la cual debe haberlo dictaminado positivamente, ANTES de matricular
la actividad de graduacién, ya sea la investigacion dirigida, el seminario de graduacién o la
practica de graduacion.



